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DATOS DE LA REUNION

Dependencia: SDDE - SIFRE Asunto: Organizacion semillero

Fecha: 21 de abril de 2026 Lugar: meet.google.com/dvo-vork-ypv

Asistentes/Participantes:

Angela Patricia Amarillo Castro - Organizador
Andrea Samaca

Diana Sanabria

Cindy Patricia Tirado Garcia

OBJETIVO DE LA REUNION

Definir los términos logisticos, técnicos y operativos para el desarrollo de los semilleros de formalizacion,
consolidar la base de participantes (especialmente del sector cervecero) y organizar la jornada de
curaduria técnica.

AGENDA DE LA REUNION

Definicion de términos y metodologia del Semillero.

Consolidacion y validacion de bases de datos de participantes.

Planificacion operativa: Sesiones presenciales en el CTC y sesiones virtuales.
Organizacion de la Curaduria (30 de abril) y gestion de requisitos.
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DESARROLLO DE LA SESION
El equipo de formalizacion empresarial centr6 la discusion en la ejecucidn tactica de las proximas semanas:

Estrategia del Semillero: Se acordd que la etapa de revisiébn documental se denominara técnicamente
como "Beneficio". Para optimizar el tiempo, se presentaran los términos de referencia de manera ejecutiva,
evitando lecturas largas de documentos durante las sesiones. Se compartira el cronograma de sesiones y
horarios por el grupo de WhatsApp, sin leer extensamente los términos para evitar el aburrimiento de los
participantes

Gestion de Participantes: Se reporté una base consolidada de 48 participantes, en la que Cindy T. Garcia
agregara a los 5 cerveceros que no contestaron llamadas pero que estan inscritos, al grupo de WhatsApp,
adicionalmente Andrea Samaca identific6 14 nuevos inscritos potenciales en el DIME que Cindy T. Garcia
debe revisar para verificar si ya estan en la base de 48.
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Logistica Presencial (CTC): Se coordiné el préstamo de los espacios del CTC y la preparacion de material
fisico (listados de asistencia y plegables técnicos). Los refrigerios estan previstos para las sesiones
presenciales del jueves 23 y el martes 28.

Logistica de la Sesién Virtual 22 abril: Cindy Andrea coordinaran el guion y el documento minuto a minuto
en el que se incluira un saludo de bienvenida (posiblemente de la jefa o subdireccién), seguido por Cindy
T. Garcia presentando el cronograma y las "reglas del juego" del semillero, luego Andrea iniciara la
capacitacion sobre requisitos legales. Por su parte, Diana Sanabria apoyara la sesién virtual en el manejo
de mensajes, cerrar microéfonos, registro de asistencia y la encuesta de satisfaccién. Asi mismo se
realizaran pruebas técnicas con una mini-encuesta de asistencia para sondear cuantos iran a la sesion
presencial del jueves. Diana Sanabria, como coorganizadora, la lanzara y revisara los resultados de forma
privada inicialmente.

Preparacion de la Curaduria (30 de abiril): Se discutio la logistica para el sector cervecero, incluyendo la
participacion de Bavaria y la necesidad de un guion "minuto a minuto" para asegurar el éxito del evento.
También se consultara la posible asistencia de directivos.

Comunicacion y Prensa: El equipo gestionara con el area de Comunicaciones el cubrimiento fotografico y
de prensa para la jornada de curaduria.

Anexos: Programacion y Asistencia de la reunién:
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® Organizacion semillero
Martes, 21 de abril -+ 9:30 - 10:30am

meet.google.com/dvo-vork-ypy

Unirse por teléfono

(CO) +57 604 6090905 PIN: 965 302 915#
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Mas numeros de teléfono

=

o

4 invitados
4s 8

c Angela Patricia Amarillo Castro
v 5

Organizador

@. cindyT.Garcia
@ DIANA SANABRIA
. YEHIZMI ANDREA SAMACA CAMACHO

revisar:

Ul

« - Términos del semillero (PDF)

» - Base inscritos vs whatsapp

e - COrreos masivos

o - difusion piezas (falta difundir algo mas?)

- Llamadas para confirmar asistencia a sesiones
presenciales

¢Asistiras? si No Quizas v
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COMPROMISOS DE LA REUNION
COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA
CUMPLIMIENTO
Enviar formato de préstamo CTC completado | Angela Amarillo 21 de abril
a Viviana; solicitar aclaracion a Susana sobre
parte confusa del formato.
Imprimir listados de asistencia para el CTC y | Cindy Tirado 23 de abril
los plegables técnicos.
Enviar lista de 26 contactos a Sofia para | Andrea Samacéa 23 de abril

verificar estado DIME; consultar si puede

compartir el archivo maestro.

En constancia de lo anterior firman:

Realizo <<\ __—

Nombre: Diana Sanabria
Cargo: Profesional Contratista

J_.

Ao
Reviso6

Nombre: Angela Patricia Amarillo
Cargo: Profesional Universitario
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